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南非商务签证须知（北京领区）
	资 料 清 单
	原件
	复印件
	资   料   说   明

	1. 护照
	1本
	１份
	A．1.有效期在9个月以上的因私护照. 
2.请在护照最后一页签名(中文姓名). 
3.持换发护照者，需同时提供所有旧护照原件.
B．北京领区：除去广东、福建、上海、安徽、江苏、浙江、山东
的七个省市，在北京签

	2. 照片
	3张
	
	1.两寸白底彩色近照
2.照片尺寸要求35×45mm. 
3.请在照片背面用铅笔写上自己的姓名

	3. 外方邀请资料
	1份
	
	A. 邀请函内容包括：申请者的个人资料(姓名,护照号码，公司职务)、大概抵达日期、逗留天数 、逗留目的、费用谁付, 申请使馆授权申请人持短期签证在南非境内做短期工作、保证其返回中国、联系方式、商务行程安排、负责人签字、盖章
B. 邀请单位营业执照复印件。
C. 邀请人身份证复印件。若非南非者，提供本人所有南非签证页及出入境章的复印件。
如果是由邀请方支付旅行费用，需要提供邀请公司最近3个月的银行对账单。

	4. 中方英文派遣信原件
	1张
	
	A. 派遣信原件，必须用公司信笺纸有单位名称抬头、公章、负责人签名；须有可供领馆查询的地址、电话。派遣信内容包括：申请人（名字、护照号）在公司的职务、 入职公司的时间、此行的目的、 逗留天数和行程、入境的城市、说明谁承担费用、申请使馆授权申请人持短期签证在南非境内做短期工作、保证遵守当地法律按时返回中国。

B. 名片：所提供的地址、电话、姓名必须正确真实，可以联系到本人。

	5. 中方公司资质证明
	1份
	
	A. 营业执照副本或单位法人代码书复印件加盖公章；

B. 中方公司的最近三个月的银行对账单，复印件请加盖公司公章。

	6. 商务往来证明
	
	1份
	如双方公司签订的合同、协议、或合同意向书之类

	7. 个人资料
	
	1份
	A. 身份证复印件，必须用身份证原件复印 ，清晰。

B、户口本复印件，全体家庭成员的户口本每一页复印件（复印件内容必须清晰）。结婚证复印件（如果已婚）。

	8. 机票订单
	
	1份
	与实际行程一致的机票预订单

	9.申请表
	1份
	
	申请表可以使用中文填写；


客人须知：
使馆的审核时间一般为15-20个工作日，有效期3个月，停留期由签证官决定。申请人需向北京驻华大使馆递交押金，每人壹万伍仟圆整，退押金在消签后一个月内打回申请人公司帐户。

南非在使馆保证金签证费付款方式： 
汇入南非大使馆帐户： 
开户行：中信银行京城大厦支行 
帐号：7110 2101 8250 0029 212
特别提示  签证未有结果请不要出机票，否则一切损失将由申请者自行承担。

深圳签证专员：陈孝珍 0755-25580220       北京签证专员：马  云 010-59448620
成都签证专员：李江石 028-86654520    上海签证专员：金  雯 021-51180518
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