
       印度商务签证（北京领区）
	资 料 清 单
	原件
	复印件
	资料说明

	1. 护照
	1本
	1份
	A． 护照必须6个月的有效期
B．北京领区：护照签发地在除上海、浙江、江苏、广东、广西、福建、海南、云南、湖南、四川之外的所有省、自治区、直辖市

C．如果护照签发地不在这个领区，可提供这个领区所辖省市的有效暂住证原件，并提供复印件一份（半年前开始生效的，不足半年者还需提供旧暂住证），到该领区办理。

	2. 照片
	5张
	
	近期半年的蓝底护照相片2张，不接受使用扫描或不清晰的照片 (规格3.5x 4.5cm)

	3. 个人资料
	1份
	1份
	A.身份证复印件2份（必须正反面同时复印）
B.个人名片一张
C.护照首页和带签名的尾页复印件。

	4. 外方邀请资料
	
	1份
	A.印度公司的英文邀请函（可用传真件），内容包括：被邀请人名字、性别、护照号码、职务、在印度停留日期、前往该国目的（必须详细）、印度公司经营的业务。（注：邀请信抬头要有至印度大使馆字样）申请三个月以上签证需要中国国际贸易促进委员会认证。2份
B.印度公司PAN CARD （税卡）传真件或者印度公司营业执照复印件（证明印度公司永久性经营的营业执照复印件）

	5. 中方英文派遣信原件
	1张
	
	必须用公司信笺纸有单位名称抬头、公章、负责人签名，内容包括：本公司的主要经营业务、本公司与度公司有什么方面的业务往来和合作项目、申请人名字、护照号码、薪水、职务、出访目的（必须详细）出访时间、行程安排、旅费由谁承担、本公司担保申请人遵守法律法规，按时回国。（注：抬头需写至印度大使馆）2份

	6. 中方公司资质证明
	1份
	1份
	A.营业执照副本或单位法人代码书复印件加盖公章（必须提供）及翻译件（2份）；

B.名片：所提供的地址、电话、姓名必须正确真实，可以联系本人

营业执照需要到贸促会做认证，认证后递交原件。
	

	7.申请表
	1份
	
	签证申请表一份（可以使用中文填写并有本人签字）

申请人与邀请人的手机号码请留下，方便使馆查询资料。


客人须知                                                                     
1.受理时间：一般为5-7个工作日，资料来回快递时间预计2-3天，领馆保留面试与求申请人增补资料的权利。
2. 有效期由签证官决定3个月以上、2个月或一个月有效，停留期一般为30天或15天，单次或多次入境。
3.递交领事馆的所有资料领馆均不予退回；所需资料因个案不同最终以领馆颁布为准。

特别提示  签证未有结果请不要出机票，否则一切损失将由申请者自行承担。


